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UFFICIO PROVVEDITORATO

Procedimento Principali Termine Percentuale di
riferimenti finale output
normativi realizzati nei

termini di legge

Aggiudicazione di appalti di lavori|D.Lgs. n.163/2006 | Aggiudicazio

pubblici e di fornitura di beni e servizi ne entro max 100%
(procedura  aperta/ristretta/negoziata 90 gg.
con o senza bando) dallapertura

delle  buste;
entro 180 gg.
dalla
presentazion
e offerta

Aggiudicazione a trattativa privata di|D.P.R.n.254/05 Aggiudicazio
appalti di lavori pubblici (importo fino a | D.Lgs. n.163/2006 | n€ entro max 100%

€ 200.000,00) o per la fornitura di beni 90 99
e servizi (importo fino a €103.291,38 e dallapertura
fino a € 193.000,00) tramite gara delle  buste;.
ufficiosa. entro 180 gg.
dalla
presentazion
e offerta
Incarico a trattativa privata negoziata | D.Lgs. n.163/2006 | Aggiudicazio
per la realizzazione di lavori pubblici ne entro max 100%
fino ad € 40.000,00 e per la fornitura di 30 gg.
beni e servizi, tramite indagine di dallapertura
mercato, trattativa privata/negoziata delle buste

fino a € 20.000,00

100%
UFFICIO CONTABILITA’

Procedimento Principali Termine | Percentuale di
riferimenti finale output
normativi realizzati nei

termini di
legge
Pagamenti a terzi Autodisciplina 30 gg 100%
dell'ufficio
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UFFICIO DIRITTO ANNUALE

Procedimento Principali Termine Percentuale di
riferimenti finale output
normativi realizzati nei

termini di
legge
Istanza di rimborso importi diritto | Art.18, L.n.580/93 90 gg
annuale erroneamente versati 100%
UFFICIO PERSONALE
Procedimento Principali Termine Percentuale di
riferimenti finale output
normativi realizzati nei
termini di
legge
Approvazione graduatoria finale | D.P.R. n.487/94 6 mesi dalla 100%
concorsi pubblici D.P.R. n. 693/96 data delle
D.Lgs. n.165/01 | Prove scritte o,
nel caso di
concorso per
titoli, dalla data
della prima
convocazione.
(120 GG)
Approvazione atti della D.P.R. n.487/94 30 gg dalla 100%
Commissione esaminatrice in D.P.R. n.693/96 | comunicazione
seguito ad avvio a selezione ex D.Lgs.n.165/01 deli
art.16, L.n.56/87 L.n.56/87 ”O’Bg‘r?;"gg; da
D.Lgs.n.297/02 Centro per
l'impiego
(120 GG)
Trasferimenti per mobilita verso Art.30, D.Lgs. 30 gg 100%
altre Amm.ni (rilascio del nulla n.165/01 (60 GG)
osta)
Trasferimenti per mobilita da altre | Art.30, D.Lgs. Occorre fare 100%
Amm.ni n.165/01 riferimento al
bando di
mobilita
(60 GG)
Autorizzazioni al personale alla D.P.R. n.487/94 30 gg 100%
partecipazione a commissioni D.P.R. n. 693/96 (60 GG)
presso altre Amm.ni D.Lgs. n.165/01
Autorizzazione al personale allo D.Lgs. n.165/01 30 gg 100%
svolgimento di lavoro autonomo
Trasm. docum. all'Inps, ex Normativa di 60 gg 100%
Inpdap per mutui, piccoli prestiti, settore Inps ex
cessioni del quinto dello stipendio Inpdap
Denuncia infortuni sul lavoro Normativa di 2499 100%
all’lnail settore Inail
Denuncia sui rapporti di lavoro Normativa di 1lgg 100%
all'lnall settore Inail
Invio documentazione all'lnps ex L.n.274/91 30 gg 100%
Inpdap per riscatto dei servizi utili | D.Lgs n.184/97 (15 GG)
a pensione
Invio documentazione all'lnps, ex 30 gg 100%
Inpdap per ricongiunzione dei (15 GG)

servizi pregressi




